
 

北京邮电大学本科生-  休学  办理流程 

 

一、准备材料： 

1. 本人休学申请书 1 份：A4 纸写清楚休学原因，本人签字，家长签字，辅导员签字。 

2. 医院诊断证明 1 份：如因病休学需要提供，需三级甲等以上医院。 

3. 休学创业材料：自主创业需要提供。 

4. 休学知情同意书 1 份：学生本人及家长认真阅读后签字。 

5. 英方休学审批表（仅中英合作办学相关学院）：英文填写，学生本人签名后提交至学院教务

科。 

二、办理流程 

1. 学生将材料准备好后同时扫描电子版，以学号+姓名+休学命名。 

2. 学生在网上服务大厅在线填写休学审批表或自主创业休学审批表，并上传电子版材料。 

3. 待网上服务大厅相关部门审批后，学生提交休学转单，如需到各部门办理手续需学生根据服

务大厅审批提示到各部门办理。 

4. 转单结束后，完成休学手续。 

三、 中英合作办学相关学院本科生休学手续请咨询学院教务科。  



 

北京邮电大学 

本科生申请  休学  知情同意书 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

根据《北京邮电大学学生管理规定》，学生休学一般以 1学年为期，

从休学学期开始计算。因病休学期满后仍不能复学的，由本人申请，经学

院审核同意、教务处批准后可继续休学 1 学年，但累计不得超过 2学年。 

休学学生应当在休学申请批准 1 周内办理休学手续离校。学生休学期

间，学校保留其学籍，不享受在校学生待遇。学生因病休学期间，其医疗

费按我校相关医疗管理规定处理。 

学生休学期满，应于新学期开学第 1周内向学校提出复学申请，经学

校复查合格后，方可复学。开学 2 周内仍未办理复学手续的，则不再保留

学籍，按退学处理。 

学生在休学期间如有严重违法行为的，学校将取消其复学资格，按自

动退学处理。学校不对学生休学期间发生的事故负责。 

 

本人已了解学校规定，承诺将以上内容及时向家长或监护人汇报。 

 

 

学生签字：                    家长签字： 

 

    年  月  日                 年  月  日 

                            

 

 



北京邮电大学本科学生  休学  审批表 

 
注：1、此表填写一式两份，一份教务处存档，一份学院存档； 

2、此空白表可以复印 ； 
 

学 
 
生 

 
信 

 
息 

学院  专业  年级  

学号  姓名  班级  

生源地 省（市）、自治区 

是否国家助学贷款学生  

学籍异动信息  

时间 原因 

    

    

    

联络
方式 

本人手机  宿舍   家长电话  

家庭住址   

申 
请 
信 
息 

申 

 

请 

 

原 

 

因 

休

学

原

因 

精神疾病  【   】   传染病  【   】  学习状态调整  【   】 

参军入伍  【   】  自费留学  【   】  经济困难 【   】  

家庭因素  【   】  成绩原因  【   】 

其它  【   】                                                                                             

休

学

材

料 

附：1、个人休学申请/报告（A4 纸）    【   】 

    2、知情同意书                    【   】 

3、医院诊断证明                  【   】 

学 
院 
意 
见 

 

 

 

辅导员签字：                   年    月    日 

学院意见： 

 

 

教学院长签字： 

 

学 院 盖 章： 

 

 

年    月    日 

教务科意见： 

 

 

科长签字：                     年    月    日 

学 
校 
意 
见 

学生处意见： 

 

 

主管处长签字： 

 

学生处盖章  

年    月    日 

教务处意见： 

 

 

主管处长签字： 

 

教务处盖章：  

年    月     日 

休 学 时 间 
( 教 务 处 填 写 ) 

年      月      日        ～               年      月      日 



 

北京邮电大学本科生-  自主创业休学  办理流程 

 

一、准备材料： 

1. 本人休学申请书 1 份：A4 纸写清楚休学原因，本人签字，家长签字，辅导员签字。 

2. 休学创业材料：自主创业需要提供。 

3. 休学知情同意书 1 份：学生本人及家长认真阅读后签字。 

4. 英方休学审批表（仅中英合作办学相关学院）：英文填写，学生本人签名后提交至学院教务

科。 

二、办理流程 

1. 学生将材料准备好后同时扫描电子版，以学号+姓名+休学命名。 

2. 学生在网上服务大厅在线填写自主创业休学审批表，并上传电子版材料。 

3. 待网上服务大厅相关部门审批后，学生提交休学转单，如需到各部门办理手续需学生根据服

务大厅审批提示到各部门办理。 

4. 转单结束后，完成自主创业休学手续。 

三、 中英合作办学相关学院本科生休学手续请咨询学院教务科。 



北京邮电大学本科学生  休学创业  审批表 

注：1、此表填写一式两份，一份教务处存档，一份学院存档； 
2、此空白表可以复印 ； 

学 

生 

信 

息 

学院 专业 年级 

学号 姓名 班级 

生源地 省（市）、自治区 

异动信息 

（教务科填写） 

时间 原因 

联络
方式 

本人 手机 宿舍 家庭 

家庭住址 

申请创业年限 

一年 【     】  二年【     】 

学年第   学期 

至 

学年第  学期    

学年第 学期 

至 

学年第 学期  

学 

院 

意 

见 

学生科意见：     国家助学贷款的学生：是 【   】 

否 【   】 

班主任签字：    年    月    日 

学院意见： 

教学院长签字： 

学 院 盖 章： 

年    月    日 

教务科意见： 

科长签字：    年    月    日 

学 

校 

意 

见 

叶培大创新创业学院意见： 

主管院长签字： 

盖       章： 

年    月    日 

就业与创业指导中心意见： 

主任签字： 

盖    章： 

年    月   日 

学生处意见： 

主管处长签字： 

学生处盖章 

年    月    日 

教务处意见： 

主管处长签字： 

教务处盖章： 

年    月   日 

休 学 时 间 
( 教 务 处 填 写 ) 

年      月      日      ～         年      月      日 



北京邮电大学 

本科生申请  休学创业  知情同意书 

根据《北京邮电大学学生管理规定》（校教发[2017]32 号）和《北京

邮电大学本科生休学创业管理办法（试行）》的规定。 

学生因创业申请休学，每次或累计休学时间最多不超过 2 学年，其休

学创业的时间不计入本人学习年限，休学期满后未申请复学者，学校将按

退学处理，不再为其保留学籍。 

学生休学创业期间，应办理休学手续离校。学生休学创业期间获得一

定成就的，可申请以创业实践代替培养方案中的校级创新创业教育课程

（最高可替代 4 学分）。 

学生休学创业期间不享受在校生医疗待遇，档案、户籍在学校保留 

休学期满，应于新学期开学第一周内向学校提出复学申请，经学校复

查后，方可复学。开学两周内仍未办理复学手续者，则不再保留学籍，按

自动退学处理。 

休学期间如有严重违法违纪的，学校将取消其复学资格，按自动退学

处理。学校不对学生休学期间发生的事故负责。 

本人已了解学校规定，承诺将以上内容及时向家长或监护人汇报。 

学生签字： 

  与该生关系： 

   家 长 签 字： 

 年    月   日  年    月   日 
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