
北京邮电大学本科生- 主动留级 办理流程 

一、准备材料： 

1. 本人留级申请书：A4 纸写清楚留级原因（截止目前尚不及格学分），本人签字。

2. 留级知情同意书：学生本人及辅导员认真阅读后签字

二、相关手续 

1. 学生将材料准备好后同时扫描电子版，以学号+姓名+主动留级命名。

2. 学生在网上服务大厅在线填写主动留级审批表，并上传电子版材料。

3. 待网上服务大厅学院、学生处、教务处及相关部门审批后，系统自动流转到各部门，如需

到各部门办理手续需学生根据服务大厅审批提示到各部门办理。

4. 各部门流转结束后，完成主动留级手续。



北京邮电大学本科生留级审批表 

主 动 留 级 

学 

生 

信 

息 

学院 专业 现所在班级 

姓名 学号 拟编入班级 

是否国家助学贷款学生 

异动信息  

时间 异动原因 

联系 
方式 

学生 家长 

家庭

住址 

申请留级原因 
成绩原因【 】  转专业降级【 】  

其它    【 】    

必修 
+ 
选修 

不及格 

序号 开课学院 课程编号 课程名称 课程属性 学分 

01 

02 

03 

04 

05 

 合      计 

学 

院 

意 

见 

辅导员签字：

 年   月   日 

所在学院教务科意见： 

教务科长签字：

年    月    日 

主管教学院长签字：    年    月   日     学 院 盖 章： 

学 
校 
意 
见 

学生处：

主管处长签字：

盖       章：   

年       月     日 

教务处：

主管处长签字：

盖       章：   

年     月    日 

注：1、此表填写一式两份，一份教务处存档，一份学院存档； 
2、此空白表可以复印； 
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根据《北京邮电大学学生管理规定》及学校关于学业警示、学业留级

的管理办法。学生因学习成绩达到学业警示条件的，由学院报教务处审

批。受到学业警示的学生可根据自身学业情况选择是否留级，在春季学期

学生主动申请留级后仅可重修对应学期的不及格课程，秋季学期学校仍将

按照规定对其进行学籍审核。 

申请留级的学生应当在每学期开学后四周内提出留级申请。 

 

本人已了解学校规定，承诺将以上内容及时向家长或监护人汇报。          

 

 

学生签字：                         辅导员签字： 

                                  请确认已通知家长 

 年    月    日                  年    月    日 

 

 

 


