北京邮电大学
大学生创新性实验计划项目经费支出管理规定
根据学校财务要求，教务处对大学生创新性实验计划项目经费支出做出如下规定：
第一条  创新性实验计划项目经费为学校专项经费，由学校大学生创新性实验计划项目管理办公室负责审核、划拨，教师、基地、学院不得擅自使用学生研究经费。

第二条  创新性实验计划项目经费由各项目组在指导教师指导下支出，由指导教师负责审核并签字后交到教务处。

第三条  创新性实验计划项目经费的支出范围包括：
（一） 业务费：是指在项目研究过程中发生的打印费、复印费、装订费、书费、资料费等费用，业务费用不得超过1000元。
　　（二） 仪器设备购置费：是指在项目研究过程中购置或试制专用仪器设备，对现有仪器设备进行升级改造等而发生的费用。3000元以上的仪器设备材料购置需向教务处单独提交申请。

　　（三） 材料费：是指在项目研究过程中消耗的各种原材料、辅助材料，如芯片、模块、元器件、电路板等低值易耗品费用。
　　（四）外协费：是指在项目研究过程中支付给外单位的检验、测试、化验、维修、租赁和加工制作等费用。
　　（五） 差旅费：是指在项目研究过程中开展科学实验（试验）、科学考察、项目调研、学术交流等所发生的外埠差旅费等。原则上学生外埠差旅交通工具不包括飞机，外阜差旅费不包括餐费，出国或或赴港澳须有外事处的审核意见等相关文件，调研、考察要有调研照片、调研报告等证明材料；学术交流会议必须有会议通知等证明材料。

（六） 会议费：是指在项目研究过程中参加学术研讨、咨询、培训等活动而发生的会议费用。会议费要有会议通知。

（七）专项业务费：是指在项目研究过程中需要支付的版面费、专利申请及其他知识产权事务等费用。专项业务费要有录用通知和发表文章、申请专利的复印件。

　第四条  创新性实验计划项目经费报销的具体规定

1、项目经费支出要填写《创新经费使用明细表》（见附件），附在发票后面；
2、购买器件需和所设计电路有关，报销器件金额超过200元，需要附上电路图；
3、元器件、材料等发票必须附有小票收据。
4、购买模块要和项目的实现的功能一致；
5、购买图书要和项目需要有关，报销时附上书名；
6、会议费要有会议通知；
7、调研差旅费要有调研说明、调研报告、调研照片；
8、版面费要附上论文收录通知以及论文打印版
第五条  请各创新项目严格按照规定执行，学校将每次经费支出的情况记录在册， 如果发现购置与项目无关的东西和虚开发票的现象，将给予通报批评，并按照虚发票额度从项目总经费中扣除。

     本规定从2010年11月25日期执行，由教务处负责解释。
                                                                     教务处

                                                                    2010/11/25
