
教师录成绩步骤说明 
 

 

1.使用 IE 内核的浏览器，输入网址  http://byjw.bupt.edu.cn:8080/   

或从教务处主页→教务管理系统（新）  点击进入  教务系统登录页面，输入工作证号和密码登录 

 

 
2.登录后界面如图，点击“成绩录入”（重考、补考成绩的录入方式类似，入口见图示） 

 
3.点击“成绩录入”后如图，点击“录入系数” 

 

点击成绩录入 

录入系数 

点击成绩录入 

“重（补）考成绩录入”入口 

（录入方式参照正常成绩 

录入方式，但无需设置成绩 

系数，只需直接录入卷面成绩） 

http://byjw.bupt.edu.cn:8080/
http://byjw.bupt.edu.cn:8080/


4.“录入系数”界面，填写成绩比例。保证各等式成立方能设置成功。设置完毕点击“保存”。 

 
①正确设置示例 

 
②错误系数示例：因课堂成绩为“1.0”，但课堂成绩各部分“平时成绩”“期中成绩”“期末成绩”之和为 

 

0.1 + 0.2 + 0.6 = 0.9 ≠ 1.0 ，等式不成立，这样设置系数，成绩无法录入！ 

 
5.保存完毕后，点击左侧“成绩录入” 

 
6.返回之前界面，再点击“录入成绩” 

 
7.进入成绩录入界面 

成绩录入注意事项： 

① 百分数成绩： 直接录入数字 

② 等级成绩：双击成绩录入框后选择 

③ 期中考试缓考获批准的情况，将“期中”一列的数据录成与“期末”一致即可，无需补考期中考试； 

点击“成绩录入”返回 

点击“录入成绩” 



 
8.录入过程可点击“暂存”，暂存后仍能继续录入或对已录入成绩进行修改 

录入完毕，检查无误后，点击“提交”，成绩信息不能再修改，学生可查到成绩。 

 

 
9.打印成绩单及成绩分析： 

提示：打印前提前安装 Java 虚拟机 可使打印过程更顺利 

下载地址： http://www.java.com/zh_CN/download/index.jsp  

（也可在点击打印后根据提示自动安装） 

成绩方式也要选择 

 

“录入成绩” 

百分制成绩直接录入； 

等级成绩双击后选择等级; 

可使用 Tab 键移动光标 

 

“暂存” 与 “提交” 

“期中”缓考的学生，将其

“期中”“期末”成绩录成

一致的分数，相当于“期

中”比例折算入“期末”，

无需补考期中考试 

http://www.java.com/zh_CN/download/index.jsp


 
①打印成绩单的步骤 

 

 

点击“打印成绩单” 

两种成绩分析分别对应不同

数据列进行分析 



 
 

 

 

 

 

点击“打印” 
成绩录入完毕并

“提交”后，

“录入状态”列

显示为“确定” 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 印成绩分析的步骤：参照打印成绩单的方式，分别打出“期末成绩分析”及“总成绩分析” 

 

 

 

 

点击“打印” 



 

 

点击“打印” 

 

 

点击“打印” 



 

 

再点击“打印” 

 

 

点击“打印” 

复制好的成绩分析内

容在此处使用 ctrl+v 

粘贴，可打印出来 

 

 

点击“打印” 


